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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH NOQI BO LIEN THONG TRONG
GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP XA

/OP-UBND ngay

I. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOI
1. Tha tuc cdng nhan ban van dong thanh lap héi

1712025 cua Chu tich UBND tinh)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam vigc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trir hd so dién i,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budce 2

Nhén hé so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

01

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh hé so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bd sung ho so.

Cong chuc dugc giao xur ly
ho so

22

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao ket
qua giai quyet TTHC; trinh lanh
dao UBND cap x&

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

02

Budc 5

Phé duyst két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong chic
dugc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cap x4

02

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 7

Poéng dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

30




2. Thii tuc thanh 1ap hai

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam vigc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hot

01

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Du thao van
ban tir chdi hodc b sung hd so.

Cong chuc dugc giao xur ly
ho so

48

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Vian héa -
Xa hoi

04

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
duoc giao xir ly ho so

Léanh dao UBND cép xa

04

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Vian thu

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

01

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

60




3

3. Thi tuc b&o céo to chire dai hi thanh lap, dai hi nhiém ky, dai hoi bat
thwong caa hgi

3.1. Poi Véi dai héi nhiém ky, dai héi bat thirong

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budc 2

Nhén hé so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

01

Budoce 3

- Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

35

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao ket
qua giai quyet TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

03

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cap x4

03

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)

45




3.2. Déi Véi dai héi thanh ldp

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
licu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mon xir Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budce 2

Nhén ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

01

Budc 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Du thao van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chuc dugc giao xur ly
ho so

09

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hot

1,5

Budc 5

giai quyét
cébng chtic

Phé duyst két qua
TTHC, chuyén pho
dugc giao xir ly ho so

Léanh dao UBND cép xa

1,5

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 7

Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chtric, ca nhan. Thu phi, I¢ phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdan i hé so theo quy dinh)

15
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4. Thi tuc thdong bao két qua dai hi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét diéu

18 hoi

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hot

01

Budoce 3

- Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung ho so.

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

48

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Vian héa -
Xa hoi

04

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
dugc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cap x4

04

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

60
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5. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hep nhat hai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
licu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mon xir Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budce 2

Nhén ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

01

Budc 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Dy thdo van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chuc dugc giao xur ly
ho so

48

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hot

04

Budc 5

giai quyét
cébng chtic

Phé duyst két qua
TTHC, chuyén pho
dugc giao xir ly ho so

Léanh dao UBND cép xa

04

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 7

Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdan i hé so theo quy dinh)

60




6. Thii tuc hdi tw giai thé

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trt hd so dién ti,
chuyén Bo phan chuyén mon xir Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

01

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thiao vén
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

35

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

03

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cap x4

03

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Vian thu

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

01

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

45
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7. Thi tuc cho phép hoi hoat dgng tré lai sau khi bi dinh chi co thoi han

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
licu va luu trt hd so dién ti,
chuyén Bo phan chuyén mon xtr Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

01

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

22

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Vian héa -
Xa hoi

02

Budc 5

Phé duyst két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong chic
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cap x4

02

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Vian thu

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

01

Budc 7

Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

30
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8. Thii tuc hd tre chi phi y té va thu nhap thuc té bi mat hogc giam sat cho
nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap dé bi tai nan dan den thiét hai

vé sirc khée

Co quan | Thirtw - R o Trach nhiém xir ly Thot gian
. n o Noi dung cdng viéc A S :
thuc hién | cdng viéc cong viéc (ngay)
Héi Chir | Lap 01 bo hd so giri Phong Van hod - X& | |a: ~pe gon oo
thap d6 | hoi thuoc UBND cip xa cung dia ban dé | o) CNT thap do-quan i 4y
o [ 1y nguoi bi tai nan
quan ly | tham dinh
nguoi bi Tong thoi gian gii quyét TTHC (1)
tai nan (Keé ter ngay nhdn du ho so hop 1€) 10
T[ep n‘han ho 59, C%uet (Sc.aﬁn) t?l Cong chuac tai Trung
. liéu va luu trr ho so dién tu, | . : .
Budc 1 2 oA b ~ o '1tdm Phuc vu hanh chinh 01
chuyén Bo phan chuyén mon xa | . L
S cbng cap xa
ly ho so
Busc 2 Nh,an f;\o 50, chuyén cho cong L?nh CanA_Phong Vian 01
chuc xur ly hoa - X& hoi
- Kiém, tra, tham dinh hé so; du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hda - Cona chite duot giao xir
Buéc 3 | Xa hoi. ‘ Y S 11
- Truong hop ho so khong dam y
bao theo quy dinh:ﬂ Du thég van
ban tir choi hodc bo sung ho so.
UBND Xem xét, théng qua dy thao két | . . y
cApxd | Buoc4 | qua giai quydt TTHC: trinh lanh | Lanh dao Phong Van 02
Lo hda - Xa hoi
dao UBND cap xé
Phé duyét két qua giai quyet ’
Buéc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao UBND cap xa 02
duoc giao Xu !3'/ ho so
Busc 6 Tiep nhan két qua giai quyct C()ng chuc duoc giao xu 01
TTHC, chuyén cho Van thu ly ho so
Dong dau, luu trlt ho so; chuyen
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung ;ém Phuc vu hanh chinh Van thu 01
cong cap xa
2 £ . e z, | COng chuc tai Trung
. Chuyen ket qua giai quyet | . .
Budc 8 TTHC cho Hoi chit thap do taAm PhAuc v~u hanh chinh 01
cbng cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (2)
(Keé ter ngay nhdn du ho so hop 1€) 20
Hoi Chir
thavp 69 HQI‘ChU: thap dAO xerEl xet,, Ch’I t[a Chvl ph|; Hoi Chir thap do quan 3)
quan ly | Truong hop khong dong y, c6 van ban tra | ., N
e | T A e T 1y nguoi bi tai nan 10
ngwoi bi | 161 néu rd ly do
tai nan
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)524)5(3)
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II. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
1. Thi tuc cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy

Thur tw s n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A en :
cong viéc cong viéc (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) @i} s 0 hee tai Trung tam

. liécu va luu trit hdé so dién tu, . . A
Bude 1 2 A 1 n ~ A~ ., 2| Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén B0 phan chuyén mon xu ly | 7 .
A Cap Xa
ho so
Budc 2 tha{l ho6 so, chuyén cho cong churc LalnhA fiao Phong Van héa - 02
xu ly Xa hot
- Kiém tra, thAm dinh ho so, du
thdo két qua gidr quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Vian hoda - Xa o hite d _ . I
Buoe 3 | hoi. ong chire duge giao xur Iy 42
. N A , ho so
- Truong hgp hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir chdi hodc bd sung ho so.
Xem xét, théng qua du thao két |, . . o
Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh ;Zn}}lléfao Phong Van hoa 05
dao UBND cap x& .
Phé duyét két qua giai quyet
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chac | Lanh dao UBND cap xa 05
dugc giao xir ly ho so
Bute 6 Tiép nhan ket qua giai quyét | Cong chire dugce giao xir ly 02
TTHC, chuyén cho Vin thu ho so
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buoe 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gio hanh
Budc 8 | t0 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Phuc vu hanh chinh céng chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngay nhdan di hé so theo quy dinh)
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_ 2. Thi tyc cong nhén quy da diéy kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Héi dong quan ly quy

‘ 2.1. Doi Véi cdng nhdn quy du diéu kién hoat dong va céng nhgn thanh vién Hgi
dong quan ly quy

Thur tw e n o Trach nhiém xir ly Thoi gian
n o N§i dung cong viéc A e N
cong viéc cong viéc (Ngay)
T.£Gp n‘h an ho > (‘Aluet (Sc.in) t{fu Cong chuc tai Trung tam

. lifu va luu trrt ho so dién tu, . . R
Bude 1 2 A 1A ~ A~ ., | Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén B0 phan chuyén mon xu ly |« 7 .
A Cap Xa
ho so
Budce 2 N}l@{l ho so, chuyén cho cong chire innhA FTE}O Phong Van hoa - 02
xu 1y Xa hoi
- Kiém tra, tham dinh hé so, du
thdo két qua gidt quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa Co hite d , ¢ I
Buée 3 | hoi. ¢ g)r;zgy chuc duoc giao xur ly 42
- Truong hop hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Du thao van
ban tir choi hodc bo sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két | . : s
Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh ;zn}l:é?ao Phong Van hoa 05
dao UBND cap x& .
Phé duyét két qua giai quyét ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cdng chac | Lanh dao UBND cap xa 05
dugc giao xir ly ho so
Bude 6 Tiép nhan qké't qua giai quyét Cong chirc duge giao xur Iy 02
TTHC, chuyén cho Vian thu ho so
bong du, luu triv ,h@) s0; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho <
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gi& hanh
Budc 8 | t0 chtrc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Phuc vu hanh chinh céng chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)
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2.2. Péi véi cdng nhdn thanh vién Héi déng qudn 1y quy

Thur tw s n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n ‘A N
cong viéc cong viéc (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) @i} s 0 poe @i Trung tam

. lifu va luu trir ho so dién t, X . A £
Bude 1 2 A 1 n A~ | Phuc vu hanh chinh cong cap 02
chuyén B¢ phan chuyén mon xu ly 3
ho so
Bude 2 N}’lal:l ho6 so, chuyén cho cong churc LalnhA fiao Phong Vian héa - 02
xu ly Xa hot
- Kiém tra, thAm dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa o hite d _ .
Buge 3 | hoi. hé())l;(g; chuc duogc giao xu ly 42
- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir choi hoac bo sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két| , . ‘ -
Buc4 | qua gidi quyét TTHC; trinh lanh | 1200, 20 Phong Van hoa 05
dao UBND cap x& :
Phé duyét két qua giai quyét ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cdng chuac | Lanh dao UBND cap xa 05
duoc giao xir ly ho so
Budc 6 Tiép nhan qké't qua giai quyét | Cong chic dugc giao xir 1y 02
TTHC, chuyén cho Vian thu ho so
Pong ddu, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cbng cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chtc tai Trung tam Gid hanh
Budc 8 | to ’Chlfl’C, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | Phuc vu hanh chinh céng cap chinh
(néu co) xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)
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3. Thi tuc cdng nhan diéu 1é (sira doi, b sung) quy; ddi tén quy

3.1. Poi véi cdng nhdn diéu 1é (sira déi, bé sung) quy

Thir ty ne n in Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A en N
cong viee cong viec (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) @i} s 0 hee tai Trung tam

. licu va luu trit hdé so dién tu, . . A
Bude 1 2 A 1 n ~ A~ ., | Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén B0 phan chuyén mon xu ly | 7 .
A Cap Xa
ho so
Bude 2 tha{l ho6 so, chuyén cho cong churc LalnhA fiao Phong Van héa - 02
xu ly Xa hot
- Kiém tra, thim dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Vian hoa - Xa o hite d _ .
Buée3 | hoi. hé()n;(% chuc dugc giao xur ly 42
- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir chdi hodc bd sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két| , . ‘ _
Bu6c 4 | qua giai quyét TTHC: trinh lanh ;;“}lféfao Phong Van hoa 05
dao UBND cap xa .
Phé duyét két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuac | Lanh dao UBND cap xa 05
dugc giao xir ly ho so
Budc 6 Tiép nhan qké't qua giai quyét Cong chirc duge giao xur Iy 02
TTHC, chuyén cho Vian thu ho so
Pong ddu, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buoe 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gid hanh
Budc 8 | to ’Chlfl’C, ca nhan. Thu phi, 1& phi PhuC vu hanh chinh cong chinh
(néu o) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)
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3.2. Poi Véi doi tén quy

Thur tw . n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n ‘A :
cong viéc cong viéc (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) @i} s 0 hee tai Trung tam

. lifu va lvu trit ho so dién tir, . . n
Bude 1 2 A 1 n ~ A, )| Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén B0 phan chuyén mon xu ly |« 7 .
A Cap Xa
ho so
Bude 2 N}’lal:l ho6 so, chuyén cho cong churc LalnhA fiao Phong Van héa - 02
xu ly Xa hot
- Kiém tra, thAm dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa o hite d _ . I
Buge 3 | hoi. hé()n;i chuc dugc giao xur ly 42
- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir chdi hodc bo sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két| , . . —
Buc4 | qua gidi quyét TTHC; trinh lan | 1200 ¢80 Phong Van hoa 05
dao UBND cap x& :
Phé duyét két qua giai quyét ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuac | Lanh dao UBND cap xa 05
duoc giao xir ly ho so
Budc 6 Tiép nhan qké't qua giai quyét | Cong chirc duoc giao xu Iy 02
TTHC, chuyén cho Van thu ho so
Pong ddu, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cbng cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gid hanh
Budc 8 | to ’Chlfl’C, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi PhuC vu hanh chinh cong chinh
(néu o) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)
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4. Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy

Thur tw s n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A oA :
cong viéc cong viéc (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) @i} s 0 hee tai Trung tam

. lifu va lvu trit ho so dién tir, . . n
Bude 1 2 A 1 n ~ A, )| Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén B0 phan chuyén mon xu ly |« 7 .
A Cap Xa
ho so
Bude 2 N}’lal:l ho6 so, chuyén cho cong churc LalnhA fiao Phong Van héa - 02
xu ly Xa hot
- Kiém tra, thAm dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa o hite d _ . I
Buge 3 | hoi. hé())l;(g; chuc dugc giao xu ly 42
- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir chdi hodc bo sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két| , . . —
Buc4 | qua gidi quyét TTHC; trinh lan | 1200 ¢80 Phong Van hoa 05
dao UBND cap x& :
Phé duyét két qua giai quyét ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuac | Lanh dao UBND cap xa 05
duoc giao xir ly ho so
Budc 6 Tiép nhan qké't qua giai quyét | Cong chirc duoc giao xu Iy 02
TTHC, chuyén cho Vian thu ho so
Pong ddu, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cbng cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gid hanh
Budc 8 | to ’Chlfl’C, ca nhan. Thu phi, 1&€ phi PhuC vu hanh chinh cong chinh
(néu o) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)
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5. Thi tuc cho phep quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dgng

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trt hd so dién ti,
chuyén Bo phan chuyén mon xir Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

02

Budce 2

Nhén ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

02

Budc 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Du thao van
ban tir chdi hodc b sung hd so.

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

42

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

05

Budc 5

giai quyét
cébng chtic

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén pho
dugc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cép xa

05

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chue duge giao xur ly
ho so

02

Budc 7

Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

02

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam
PhuC vu hanh chinh céng
cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdan i hé so theo quy dinh)

60
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6. Thii tuc hep nhat, sap nhap, chia, tach quy

Thir tu A n o Trach nhiém xur ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n o N
cong viéc cong viéc (Nogay)
"1.“1Aep n‘h an ho 39 iluet (SC.%n) trfu Cong chuc tai Trung tam

. lifu va luu trt ho so dién tu, N . n
Budce 1 2 oA 1A s~ 2| Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén Bg phan chuyén mon xu ly | 7~ .
X cap xa
ho so
Budc 2 N}l@{l ho so, chuyén cho cong churc innhA FTE}O Phong Van hoa - 02
xu ly Xa hoi
- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thdo két qua gidt quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Vian hoa - Xa o hie d , .
Buéc3 | hoi. ong chire duge giao xir Iy 42
. N R , ho so
- Truong hgp hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Dy thdo van
ban tr chd1 hodc bo sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két |, . . o
Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh ;Zn}}lléfao Phong Van hoa 05
dao UBND cap xa .
Phé duyét két qua giai quyet
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cdng chac | Lanh dao UBND cap xa 05
dugc giao xir ly ho so
Bude 6 Tiép nhan ket qua giai quyét | Cong chire dugce giao xir ly 02
TTHC, chuyén cho Vin thu ho so
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gio hanh
Budc 8 | t0 chtrc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Phuc vu hanh chinh céng chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngay nhdan di hé so theo quy dinh)
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7. Thi tuc quy tw gii thé

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng
cap xa

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong chic
dugc giao xur ly ho so

Lanh dao UBND cép xa

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Vian thu

Cong chtc duge giao xur 1y
ho so

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

Khéng
quy dinh

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
PhuC vu hanh chinh cong
cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)

Khong
quy dinh
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I1L. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Tham viéng md liét si

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

(Ngay lam vigc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
ligu va luu trir hd so dién i,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,25

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,25

Budoce 3

- Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

01

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cép x4

0,5

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuce duge giao xur 1y
ho so

0,25

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)

03

~ Ghi chi: UBND cép xa noi quan Iy ho so goc, sau khi nhan dugc don dé nghi,
kiém tra, cap giay gioi thiéu tham vieng mo liét si theo mau quy dinh trong thoi han 03
ngay lam viéc, xem nhu xong quy trinh TTHC tai UBND cap xa.
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2. Cap giay xac nhan than nhan caa ngudi c6 céng

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trt hd so dién ti,
chuyén Bo phan chuyén mon xir Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhén ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

02

Budc 4

Xem xét, thdng qua dy thao ket
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyst két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong chic
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cép x4

0,5

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuce duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
PhuC vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

05
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IV. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAINUOC
Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trit hd so dién tu,
chuyén B6 phan chuyén mon xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa

0,5

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budoce 3

- Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

02

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao ket
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cép x4

0,5

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chue duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
PhuC vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdan i hé so theo quy dinh)

05
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V.LINH VUC VIEC LAM

1. Vay vén hd tre tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc 1am tir Quy quéc gia vé
viéc lam doi véi ngudi lao dong

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay lam viéc)

Ti€p nhan ho so, chuyén

B0 phan tiép nhan ctia Ngan

Budc 1 | BO phan chuyén moén xir | hang Chinh sach xa héi dia 0,5
ly phuong noi thue hién du an
e A 1A z | Lanh dao Phong chuyén
Budc 2 Tiep Anha.ll hoq 39 C;h W T mon cia Ngan hang Chinh 0,5
chuyén vién xtr ly ho so , 1A
sach xa hoi
Kiqém tra, )gfr ly hd so,
tham dinh ho so; Du thao
két qua giai quyét TTHC, N . :
Buéc3 |trinh lanh dao Phong | Cuyen vien duoc giao xu 07
o A \ ~> | 1y ho so
chuyén moén cuia Ngan
hang Chinh sidch xa hoi
Ngan thdng qua
ha,n g Xem xét, thong qua Du
Chinh . e 2 iae A ~ \ A
sach x3 thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong chuyén
hbi Buéc4 | TTHC, trinh l1anh dao | mon cua Ngan hang Chinh 01
o Ngén hang Chinh sach xa | sach xa hoi
hoi
Phé duyét ho so trinh Chu
. tich UBND cap x@ noi | Lanh dao Ngan hang Chinh
Budc 5 A ) PO 0,5
thuc hién du an, chuyén | sach xa hoi
Van thu
Déng déq, luu trit hd so,
Buéce 6 chuyén két qua giai quyéet | Van thu Ngan hang Chinh 05
TTHC cho UBND cap xa | sach xa hoi ’
noi thuc hién du an
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Ngan hang Chinh sach xi hoi @
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) 10
Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit | Cong chirc tai Trung tam
Budce 1 | ho so dién tir, chuyén Bo | Phuc vu hanh chinh céng 0,5
phan chuyén moén xu ly | cap xa
ho so
UBND s X N - N
Ao~ . Nhén hé so, chuyén cho | Lanh dao Phong chuyén
cap xa Buéc2 | . A S 0,5
cong chuc xu ly mon cua UBND cap xa
- Kiém tra, thAm dinh ho
Buse3 | 5% du thao ket qua giai | Cong chuc duge giao xu ly 02

quyét TTHC, trinh l4nh
dao Phong chuyén mon

ho so
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

ctia UBND cép x.

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh:
Du thao van ban tir chdi
hoic bb sung ho so.

Xem xét, thong qua du
thdo két qua gidi quyét

Lanh dao Phong chuyén

Bude 4 TTHC; trinh Ianh dao | mon cua UBND cép xa 0.5
UBND cap xa
Phé duyét két qua giai
Buc 5 | Wt TTHC, chuyén cho . b 4 UBND cép xa 0,5
cong chuc dugc giao xu
1y ho so
Tiép nhan két qua giai| .. . . B
Budc 6 | quyét TTHC, chuyén cho }?? ng chic duge giao xu Iy 0,5
b 0 so
Vin thu
Déng déq, luu trit hd 503
chuyén két qua giai quyéet
Budc7 | TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa
Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Ngan hang | Cong chuc tai Trung tam Gid hanh
Budc 8 | Chinh sach xa hoi dia | Phuc vu hanh chinh cong .
2 n . ol chinh
phuong dé thong bdo cho | cap xa
cong dan
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa 2
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 05
D+

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=15
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2. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam tir Quy qudc gia vé

viéc 1am ddi véi co sé san xuat, kinh doanh

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Ngan
hang
Chinh
sach xa
hoi

Budce 1

Ti€p nhan hd so, chuyén
bd phan chuyén moén xur
ly

B0 phan tiép nhan ciia Ngan
hang Chinh sach xa hdi dia
phuong noi thyc hién du an

0,5

Budc 2

Ti€p nhan hd so chuyén
chuyén vién xur ly ho so

Lanh dao Phong chuyén
moén cua Ngan hang Chinh
sach xa hoi

0,5

Budc 3

Kiém tra, xu ly hd so,
tham dinh ho so; Dy thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong
chuyén mon cua Ngan
hang Chinh siach xa hoi
thdng qua

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

07

Budc 4

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Ngan hang Chinh sach xa
hoi

Lanh dao Phong chuyén
mon cua Ngan hang Chinh
sach xa hoi

01

Budc 5

Phé duyét ho so trinh Cha
tich UBND cip xi noi
thuc hién du an, chuyén
Van thu

Lanh dao Ngan hang Chinh
sach xa hoi

0,5

Budc 6

Dong dau, luu trir hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho UBND cap xa
noi thuc hién du an

Van thu Ngan hang Chinh
sach xa hoi

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Ngan hang Chinh sach xa hoi

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1)

(1)
10

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trix
hd so dién ti, chuyén Bo
phan chuyén moén xu ly
ho so

Cong chiuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong chuyén
mon cua UBND cap xa

0,5

Budc 3

- Kiém tra, tham dinh hd
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh l4nh
dao Phong chuyén moén
ctia UBND cép xA.

Cong chtic duge giao xur 1y
ho so

02
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh:
Du thao van ban tir chdi
hoic bb sung ho so.

Budc 4

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao
UBND cap xi

Lanh dao Phong chuyén
mon cua UBND cap xa

0,5

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
cong chuc dugc giao xu
1y ho so

Lanh dao UBND cép x4

0,5

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

0,5

Buoc 7

Dong diu, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cép xa

Van thu

0,5

Budc 8

Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Ngan hang
Chinh sach xa hdi dia
phuong dé thong bao cho
co s& san xuét kinh doanh

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa
(ké tir ngay nhén di hé so hop 1é)

()
05

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

L)+(2)
=15
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